
 

 

 

 

ประกาศสถานีตํารวจภูธรเหลา 

เร่ือง  การจัดการทรัพยสินของทางราชการ ของบริจาค  และการจัดเก็บของกลาง 

และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร 

............................................................... 

           ดวยสถานีตํารวจภูธรเหลา  มีความมุงมั่นในการบริหารและการจัดการทรัพยสินของทางราชการ  

ของบริจาค  และการจัดเก็บของกลาง  และสํานวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจรเพ่ือใหมีการจัดเก็บ 

การเบิก จาย นําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส  มีประสิทธิภาพ คุมคา และ

เกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

           ในการนี้  จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของทางราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ

ของกลาง  และสํานวนการสอบสวนคดีอาญา และคดีจราจร  เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ

ทรัพยสินของทางวราชการ  และของบริจาคสําหรับใหเจาหนาที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

           ขอ 1  ประกาศฉบับนี้ 

                  “ สถานีตํารวจ “  หมายความวา  สถานีตํารวจภูธรเหลา 

                  “ พัสดุ “   หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑของสถานีตํารวจภูธรเหลา ท่ีมีไวเพื่อใชรวมกันเพ่ือ

ประโยชนของทางราชการ 

                  “ ของบริจาค “  หมายความวา เงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจภูธรเหลา เพื่อใชใน

กิจการของสถานีตํารวจภูธรเหลา   โดยระบุประสงคไวชัดเจน 

                  “ วัสดุ “  หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช

งานไมนาน  ส้ินเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

                  “ครุภัณฑ “  หมายความวา  สิ่งของที่ลักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หรือตามปกติมีอายุการใช

งานนาน  ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

                  “ผูยืม “  หมายความวา สถานีตํารวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ 

                  “ ผูใหยืม”  หมายความวา  ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 

                  “ ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม”   หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม  หรือหัวหนางานพัสดุ  หรือ

เจาหนาที่อ่ืนท่ีหัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย     

                  “ ของกลาง ”   หมายความวา วัตถุใดๆ หรือทรัพยสินที่ตกมาอยูในความคุมครองของเจา

พนักงานโดยอํานาจของกฎหมายหรือโดนยหนาที่ในราชการ และไดยึดไวเปนของกลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี

หรือเพ่ือจัดการอยางอ่ืนตามหนาท่ีราชการ 
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  ของกลางแบงออกเปน 2 ประเภท คือ 

                    - ของกลางในคดีอาญา  ไดแก ของกลางที่เก่ียวของตองจัดการทางคดีอาญา เชน ของท่ี 

บุคคลมีไว หรือใชเปนความผิด  หรือเปนของท่ีใชเปนหลักฐานพิสูจนความผดิ 

                     - ของกลางอยางอื่น คือ ของกลางที่ไมเขาอยูในลักษณะของกลางในคดีอาญา เชน ของที่

เก็บตก หลน หลุด ลอยไหลได เปนตน (ขอบังคบัการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480 

ลักษณะ 1 ขอ 4, ขอ 5) 

                     “ สํานวนคดีอาญาท่ัวไป ” หมายถึง  สํานวนการสอบสวนคดีท่ีกลาวหาวาผูใด กระทํา

ความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา และกฎหมายอ่ืนที่มีโทษทางอาญา  ยกเวนคดีจราจรทางบก 

                     “ สํานวนการสอบสวน” หมายถึงบรรดาสรรพเอกสารทุกชนิดท่ีเก่ียวของกับคดีที่พนักงาน

สอบสวนไดรวบรวมไว เชน บันทึกคาํใหการผูที่เจาพนักงานสอบสวน หรือเจาพนักงานอ่ืนเปนผูทําเอกสารที่

ย่ืนเปนพยาน คํารองทุกขหรือคํากลาวโทษที่ย่ืนตอเจาพนักงาน เพ่ือประสงคทราบ ขอเมท็จจริงและ

พฤติการณตาง ๆ อันเก่ียวกับความผิดทุถูกกลาวหาเพ่ือที่จะรูตัวผูกระทําผิดและพิสูจนใหเห็นความผิดหรือ

ความบริสุทธิของผูตองหา 

                     “ สํานวนคดีจราจรทางบก”  หมายถึง สํานวนการสอบสวนคดทีี่ลาวหาวาผูใดขับรถในทาง

โดนยประมาทเปนเหตุใหเกิดอันตรายแกชีวิต และหรือทรัพยสินของผูอ่ืน ซึ่งเปนความผิดตามพระราชบัญญัติ

จราจรทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 43(4)  และมาตรา 78 ประมวลกฎหมานยอาญา มาตรา 391 มาตรา 

300 และมาตรา 291  

                     “ สํานวนการชันสูตรพลิกศพ ” หมายถึง สํานวนการสอบสวนชันสูตรพลิกศพที่ได

ดําเนินการตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาใชโดยอนุโลม 

                    “ สํานวนไมปรากฎวาผูใดเปนผูกระทําความผิด” หมายถึงสํานวนที่ไมปรากฏวาผูใดเปน

ผูกระทําผิด ตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา มาตรา 140(1) รวมทั้งคดีที่ ไมรูจักชื่อ ชื่อสกุล 

และมีตําหนิรปูพรรณไมเพียงพอที่จะเขียนภาพเหมือนผูกระทําความผิดเพ่ือขอใหศาลออกหมายจับได 

           ขอ 2 นอกเหนือจากการยืมพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรเหลา ถือปฏิบัติ ดังน้ี 

                 1. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการโดยผู

ใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการ

ใหยืมดวย 

                 2. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ที่

กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงชาติ กําหนดทุกคร้ัง 

                 3. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคืนพัสดุโยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผลความ

จําเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสงูสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควนเกิน 1 เดือน นับ

จากวันที่นยืม หรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนด แตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา

การยืมตอไปได โดยไดเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนําขอ 2 มาใช

โดยอนุโลม 
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                  4. กรณี พัสดุที่ยืม เกิดชํารดุเสียหาย หรือใชการไมได หรอืสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข

ซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ

คุณภาพอยางเดียวกัน  หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่แปนอยูในขณะยืม 

                   5. เมื่อครบกําหนดยืม  หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที่ยืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ ที่ไดรับ

มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคนืภายใน 5 วันนับแตวันครบกําหนด 

           ขอ 3 แนวทางการจัดเก็บของกลาง เมื่อพํานักงานสอบสวนไดขอแงกลางวในคดีอาญา  คดีจราจร 

เปนที่เรียบรอยแลว พนักงานสอบสวนจะดําเนินการจดรูปพรรณสิ่งของลงในประจําวันเก่ียวกับคดีอาญา สมุด

ยึดทรัพยของกลาง และลงเลขลําดับสิ่งของท่ียึดติดไวกับของกลาง  แลวสงมอบใหผูท่ีมีหนาที่เก่ียวกับการ

จัดเก็บรักษาของกลางประจําสถานีตํารวจภูธรเหลา และดําเนินการเก่ียวกับของกลางดังตอไปนี้ 

             - เม่ือเจาหนาที่ที่เก็บของกลางไดรับของกลางมาแลว  จะดําเนินการลงสมุดบันทึกควบคุมของกลาง

ประจําสถานีตํารวจภูธรเหลา  ออกเลขควบคุมของกลาง  ใสซองเก็บของกบลาง และนําไปเก็บรักษาในสถานที่

ที่จัดเก็บไมใหมีการสูญหาย และรบีดําเนินการนําของกลางในคดีทร่ีตองการพิสูจนไปสงพิสูจนโดยเร็ว เชนของ

กลางในคดียาเสพติด อาวุธปน  ตองนําสงกองพิสูจนหลักฐานเพ่ือตรวจสอบ และรับรองวาเปนของกลางที่มี 

หรือใชในการกระทําผิดจริง  สวนของกลางช้ินใหญ เชน รถยนต รถจักรยานยนตจะทําเชนเดียวกันโดยนําสติก

เกอรมาติดไวเพ่ือใหทราบวาเปนของกลาง และนําไปเก็บรักษาไวท่ีสถานีตํารวจภูธรเหลา ไดจัดทําไวสําหรับ

เก็บของกลาง 

                 สถานีตํารวจภูธรเหลา ตองดเนินการตรวจสสอบสมดุยึดของกลางเพ่ือตรวจสอบวาพนักงาน

สอบสวนที่มีของกลางในคดี ไดจัดเก็บของกลาง จําหนายของกลาง ถูกตองตามระเบียบขอบังคับการจัดเก็บ

ของกลาง พ.ศ. 2504 และจะทําการตรวจสอบทุก ๆ 6 เดือน 

                   -เมื่อคดีสิ้นสุดลงและพนักงานอัยการมคีาํสั่งใหคืนของกลาง เจาหนาที่ท่ีเก็บรักษาของกลาง 

ตองแจงไปยังผูที่มีสิทธิรับของกลางใหทราบ โดยผูมีสิทธิ รับ คืนของกลางตองมายื่นคํารองขอรับ คืนของกลาง 

เพ่ือเสนอสารวัตรใหญสถานีตํารวจภูธรเหลา  ใหสารวัตรใหญสถานีตํารวจภูธรเหลา เปนผูอนุมัติคืนของกลาง 

เจาหนาที่ที่เก็บรักษาของกลางตรวจดูเอกสารของผูรับของกลางและรายละเอียดของกลาง  จากนั้นสงมอบของ

กลางคืน โดยถายภาพ และลงบันทึกประจําวันไวเปนหลักฐาน 

                   -กรณีศาลไดมีคําสั่งใหรบิของกลาง เจาหนาที่ที่เก็บของกลาง ตองทําหนังสือเสนอตอสารวัตร

ใหญสถานีตํารวจภูธรเหลา เพ่ือขออนุมัติทําลาย ขายทอดตลาด  แลวแตกรณี 

                   -การขายทอดตลาดของกลางในคดีอาญา เมื่อผูมีสิทธิรับของกลางคืนและเจาหนาที่ท่ีเก็บรักษา

ของกลางจะดําเนินการแจงหรือประกาศใหผูนั้นทราบแลว  ไมมารับคืนเกินกวา 1 ป ใหของกลางตกเปน

ทรัพยสินของแผนดิน  และดําเนินการขายทอดตลาดทันที 

                    สวนในกรณีไมทราบของกลางนั้นมีผูใดเปนผูมีสิทธิไดรับของกลาง เจาหนาที่ที่เก็บรักษาของ

กลาง  จะตองดําเนินการประกาศหาผูมีสิทธิรับของกลางคืน หากไมมีผูใดมาแสดงตนติดตอเพื่อขอรับของ

กลางคืนภายในระยะเวลา 5 ป ใหถือวาทรัพยนั้นตกเปนของแผนดิน และดําเนินการขายทอดตลาด 

           ขอ 4 แนวทางการจัดเก็บสาํนวนยการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เมื่อพนักงานสอบสวนทําการ

สอบสวนเสร็จสิ้นแลว จะดําเนินการสงสาํนวนการสอบสวนไปยังพนักงานอัยการ เพื่อพิจารณา และนําสํานวน

การสอบสวนฉบับที่เปนสําเนามอบใหเจาหนาท่ีธุรการคดี เพ่ือบันทึกไวในสารบบ และจัดเก็บ เจาหนาที่ 
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ธุรการคเดีมีหนาท่ีควบคมุจํานวน โดยลงขอมูลในสมุดควบคุมการเก็บสํานวนแยกเปนรายป เรียงลําดับจํานวน

สํานวนต่ังแตตนปถึงปลายปโดยจัดเกบ็ในตูเก็บสํานวนอยางเปนระบบ ปองกันการสูญหาย การยืมสํานวน 

และจัดทําสมุดเบิกยืมสํานวนไว 

           ขอ 5 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง และการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 แลว ใหรองสารวัตรธุรการสถานีตํารวจภูธรเหลา ตรวจสอบวัสดุและบัญชีวัสดุ

เปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพ ดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลา และรายงานใหหัวหนา

สถานีทราบภายใน 7 วัน นบัแตวันท่ีไดดําเนนิการตรวจสอบวัสดุ 

           ขอ 6 การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรเหลา  ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง

วาดวยการเก็บรักษาเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. 2526 โดยกิจการใด ๆ ที่เก่ียวของกับ

การยืม  การเก็บรักษา และการตรวจสอบที่ไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบตัิตามประกาศฉบบันี้

โดยอนุโลม 

           ขอ 7  สถานีตาํรวจมีอํานาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ  และเสริมสรางความรู ความเขาใจให

บุคลากรในสังกัดรับทราบและถือปฏบิัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของทางราชการและของบริจาค 

 

                   ประกาศ  ณ  วันท่ี  10    มกราคม  พ.ศ.  2568 

 

                                             พันตํารวจโท 

                                                            (มนตชัย   สารพิมพ ) 

                                                      สารวัตรใหญสถานีตํารวจภูธรเหลา 

 

                  

 

 

 

 

 

 

        

            

 

 


